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Undirbuningur starfsars

Adur en starfsarid hefst er mikilveegt ad undirbtia
sig vel og atta sig & hlutverki sinu, til ad nyta
timann sem best sem formadur félaganefndar.
Fardu vel yfir pessar leidbeiningar og pad
itarefni sem visad er i. Settu pig i samband vid
frafarandi formann til pess ad kynna pér hvad
hefur gengid vel og ekki og fa upplysingar um
félaga klubbsins. Til ad skipuleggja starfsario er
gott ad nota starfsasetlunina aftast i
handbokinni. Kannadu einnig hjé ritara klubbsins
hvort pu sért ekki 6rugglega skrad(ur) sem
félagafulltrdi (GMT) klabbsins hja Lions
International (MyLci) og ad netfangid pitt sé rétt
skrad svo ad pu fair manadarlega télvuposta fra
LCI sem innihalda upplysingar pér til adstodar.

Abyrgd

Formenn félaganefnda stydja vid félagafjélgun og
leitast vid ad auka anaegju félaga. Besta leidin til pess
ao fjdlga félégum er ad efla nylidun og huga vel ad
aneegju félaga, sem leidir til pess ad peir verdi lengur
um kyrrt og pjoni med klitbbnum. Abyrgdarhlutverk
formanna félaganefnda eru medal annars:

Adgerair til arangurs

< Vinna med formanni kltibbsins, formanni
leidtoganefndar (varaformanni klibbsins) og
formanni verkefnanefndar (GAT) ad framgangi
verkefna sem snla ad leidtogaproun,
félagafjolgun og Gtvikkun mannudarstarfs.

= Vinna ad pvi ad fyrirbyggja brottfall med pvi ad
studla ad samhuga andrumsilofti i klibbnum.

 Leida félaganefnd vid ad skilgreina markmid
um félagfjdlda og gera adgerdaraeetlanir til ad
vinna ad markmidunum.

= Hvetja félaga til ad bjoda nyjum félégum ad
taka patt og studla ad jakvaedri upplifun.

= Tryggja ad nyir félagar fai kynningu a starfinu i
samstarfi vid formann leidtoganefndar.

= Vinna med formanni verkefnanefndar ad 6flun
nyrra félaga i gegnum pjénustuverkefni.

* Meeta a svaedisfundi og taka patt i 68rum
Lionsvidburéum.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair

» Bregodast skjott vid abendingum um mdogulega félaga
med pvi ad hafa samband vid pa.

Forgangsverkefni formanns félaganefndar
1. Azetlanagerd um fjdlgun félaga.

2. Safna abendingum um mogulega nylida og
fylgja peim eftir — sja til pess ad ahugasdmum
sé bodid ad ganga i klubbinn.

3. Nota leidbeiningarnar i handbékinni Spurdu
bara! sem pu finnur & lions.is.

4. Sja til pess ad starfid sé kynnt fyrir nylidum.
5. Tryggja g6da stemningu i klibbnum.

6. Oska eftir abendingum um nylida fra félégum og
endurtaka skref 1-5.

7. Nyta pjonustuverkefni kltbbsins til ad kynna
klubbstarfid medal almennings, i samstarfi vio
kynningarstjora klubbsins.

8. Maeta a sveedisfundi.

9. Studla ad samvinnu innan klubbs, svaedis og
umdeemis.

10. Safna saman ségum og upplysingum um
starfid, i samvinnu vid kynningarstjora klubbsins,
til ad birta & vefsidum og samfélagsmidlum.

Arangursmaelingar

= Skipuleggja ad minnsta kosti einum fleiri nylidunar-
vidburdi en &rid &dur.

» Hafa samband vid ekki feerri en tvo fyrrum félaga til
ad hvetja pa til ad snaa aftur.

» Fjolga félégum midad vid sidasta starfsar.
» Halda i alla félaga.

= Nylidar taki patt i nylidakynningu.

Anaegja félaga

» Gera aaetlun um hvernig studla skuli ad anaegju
félaga og kynna pad fyrir stjérn klabbsins til
sampykktar og studnings.

< Skilja og framfylgja kbnnunum &
anaegju félaga.

» Adstoda stjornendur kldbbsins vid ad skipuleggja
vinnustofu (Club Quality Initiative) med pad ad
markmidi ad kanna parfir samfélagsins, greina
aneegju félaga og samraema syn klubbsins vid
framtidarasetiun LCI.

P
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* Beeta ndverandi félagsadild med pvi ad leggja
fyrir félaga kdnnunina ,,Hvernig vid aetlum ad
steekka klubbinn®. Kénnunina er ad finna i
handbdkinni Spurdu bara!

e Kynna fyrir stjorn klibbsins peer vidurkenningar
sem i bodi eru og hvetja til pess ad félagar hljoti
verdskuldadar vidurkenningar fyrir storf sin innan
klubbsins.

Nylidun
= Gera aatlun um nylidun i klubbnum. Kynna
aaetlunina fyrir stjérn klibbsins til sampykktar og
studnings.

= Undirbda klubbinn fyrir nylidun med pvi ad
skilgreina af hverju klibburinn parf nylida og hvers
konar félaga klabburinn vill fa.

* Kynntu pér mismunandi tegundir félagsadildar og
efni sem eru i bodi innan hreyfingarinnar og
skilgreindu hvad geeti &tt vid pinn kldbb. Kynntu
pér gjaldskra alpjédahreyfingarinnar, umdaemisins
og fjdlumdaemisins fyrir hverja tegund
félagsadildar.

= Hvettu til nylidunar og kynntu fyrir félogunum paer
vidurkenningar sem i bodi eru.

» Gakktu ur skugga um ad nyir félagar hafi virkt
netfang til ad tryggja ad peir fai skilabod og
tilkynningar fra Lions International.

» Skodadu nylidakynningu Lions og stattu fyrir
samkomu fyrir nylida til ad fylgja eftir New Member
Experience tdlvupdsti sem peir fa sendan.

= Hvettu til patttoku i nylidafraedslu Lions.

= Auglystu félagsadild & vidburdum. Skemmtilegir
vidburdir, par sem medlimum samfélagsins er
bodid ao taka patt, eru frabeer leid til ad nalgast
nyja félaga.
Jakveed upplifun félaga er lykilatridi i ad halda peim.
Starfadu med verkefnanefnd klubbsins til ad tryggja
ad pjonustuverkefnin séu pydingarmikil i fyrir hvern
og einn félaga.

Vissir pu?

Nyir félagar fa senda tdlvuposta fa Lions
International sem mida ad pvi ad upplysa, hrifa og
hvetja til patttéku i verkefnum a vegum Lions.
Markmidid er ad fyrirbyggja brotthvarf félaga. Geaettu
ao pvi ad midla upplysingum um hvad kldbburinn
pinn er ad gera i naersamfélaginu til ad studla ad
arangri Lions & heimsvisu.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair
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Studningur og leidsogn

pPad eru margir sem geta adstodad pig sem
formann félaganefndar. Med pvi ad starfa néio
med félaganefnd klubbsins, sveedisstjora og
GMT teymi umdaemisins, faerdu studning og
leidsogn til ad framfylgja hlutverki pinu.

Félaganefnd

Meelt er med pvi ad pu byrjir & pvi ad mynda félaganefnd
til ad tryggja ad pu fair naega adstod til ad sinna
verkefnunum. Samsetning nefndarinnar og skipulag eetti
ao endurspegla parfir klibbsins; en Lions International
meelir med ad eftirfarandi séu i nefndinni:

» Formadur félaganefndar fra fyrra starfsari

* Mogulegur vidtakandi formadur neesta
starfsars

= Allir félagar sem hafa ahuga & nylidun og
aneegju félaga
pessi samsetning nefndarinnar aetti ad hjalpa klibbnum ad
auka aneegju félaga og gera nylidun ad forgangsverkefni.
bpar sem beaedi frafarandi og vidtakandi formenn eru i
nefndinni, setti pad ad tryggja ad pekking og reynsla
yfirfeerist milli starfsara.

Adgerdahopur GAT

Sem patttakandi i GAT teymi klubbsins feerdu studning
fré félagateymi umdaemisins GMT og umdaemisstjora
sem er formadur GAT teymis umdaemisins. Hafirdu
einhverjar spurningar um félagsadild, pa getur pu haft
samband vid pau — pau eru til stadar til ad stydja vid pig!

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair

Aodrir Lionsklubbar

Pad hagnast allir a pvi ad klabbar deili upplysingum og
reynslu. Sem formadur félaganefndar geturdu
audveldlega aukid anaegju félaga med pvi ad na
markmioum félaganefndar og nyta til pess tengslanetio
sem er til stadar milli klibba.

Lions Clubs International

Lions Clubs International (LCI) leggur aherslu &
mikilveegi pess ad klibburinn pinn vaxi og peim ahrifum
sem sérhver nyr félagi getur haft & neersamfélagid,
einnig & mikilvaegi pess ad vidhalda aneegju félaga i
klibbnum. ba getur, an mikillar fyrirhafnar, tryggt ad
starfsemi klubbsins henti nylidum jafnt sem eldri
félogum.

LCI safnar reynsluségum og deemum um gddar
starfsvenjur. Formenn félaganefnda eru hvattir til ad
senda inn frasagnir af pvi hvad hefur virkad i peirra kitbbi
til ad lata nylidum finnast peir velkomnir i starfid og
sémuleidis hvad hefur virkad til ad halda i eldri félaga.
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Angegja félaga

Til ad tryggja liflega og friska starfsemi Lionskltbbsins
parftu ad hafa i huga pa upplifun og veentingar sem
félagar gera til félagsadildar. Ef félogum finnst tima
sinum vel varid i ad sinna starfinu og ad peir hafi byggt
sterk vinabdnd innan klibbsins, pa munu peir vera
langvarandi félagar. Pess vegna er mikilveegt ad hafa
aaetlanir um hvernig megi virkja félagana. Eftirfarandi
atridi snlia ad samvinnu innan kldbbsins, eflingu
félagsanda og betri fundi til ad virkja félaga til patttoku.

Vissir pu?
Pad eru ymis raod til & netinu.

Kiktu & lionsclubs.org/MembershipChair og & lions.is
par er margt ad finna vardandi félagamal sem geeti
nyst pinum klubbi.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair

Gatlisti fyrir nyja félaga

Notadu eftirfarandi gatlista til ad tryggja ad nyjum
félogum finnist peir velkomnir og séu hluti af Lions
fjdlskyldunni:

= Hef ég tekio vel a maéti nylidGanum?

= Hef ég gefid honum hlutverk sem stemmir
vid markmid hans um patttoku i starfinu?

= Hef ég hlustad og metid framlag nylidans og synt
hugmyndum hans virdingu?

= Hef ég latid nylidanum finnast hann vera hluti af Lions
fidlskyldunni?

Skyrsla um félagaanaegju

PU getur notad snidmat fyrir skyrslu um félagaanaegju,
aftast i pessari handbok, til ad fylgjast med framvindu
verkefhanna sem pu tekur pér fyrir hendur er snla ad
félagaanaegju. Skiladu skyrslunum af pér manadarlega til
stjornar kldbbsins svo hun sé upplyst um ataksverkefnin.

Handbok fyrir formenn félaganefndar | 6




Nylidun

Sérhver klubbur parf ad hafa félaga til ad na
pjonustumarkmidum sinum. Med nyjum
félogum koma ferskar hugmyndir, ny verkefni
og fleiri leidir til ad hafa ahrif & samfélagid. Sem
formadur félaganefndar skipuleggur pu verkefni
sem mida ad pvi ad fjdlga félogum til ad tryggja
ao pjénustumarkmio naist.

Spurdu bara! Leidbeiningar um inntoku
nylida

Spurdu bara! eru gagnlegar leidbeiningar sem lysa skref
fyrir skref hvernig standa eigi ad inntdku nylida. P6 ad
hugmyndin sé einféld — bjoddu medlimum samfélagsins
ad taka patt — pa munu pessar leidbeiningar hjalpa pér
ao undirbla arangursrika fijélgunaraaetlun meo pvi ad
leida pig i gegnum fjdgurra skrefa adferd nylidunar:

1. Undirbuta klabbinn pinn
2. Bua til aeetlun um félagafjélgun
3. Framfylgja aaetlun klubbsins um félagafjélgun

4. Bjoda nyja félaga velkomna

Kynningarvidburdur fyrir veentanlega
nylida eda skyrsla um heimsokn

Notadu formid fyrir skyrsluna Kynningarvidoburdur fyrir
veentanlega nylida eda skyrsla um heimsékn, sem er ad
finna aftast i handbokinni, til ad fylgjast med fjdlda peirra
sem saekja vidburdi, halda utan um veentanlega félaga og
taka stoou a peim. Skiladu skyrslu til stjérnar klibbsins
manadarlega svo hun geti fylgist med framgangi
vinnunnar.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair

Klubbadeildir

Klubbar geta fjdlgad félégum med pvi ad stofna
klubbadeildir. Klubbadeild er frabaer leid til ad lada ad folk
sem annars hefdi ekki haft teekifeeri til a0 maeta a fundi
vegna timasetningar, vegalengdar eda af 6drum astaedum.
Einnig er haegt ad stofna klubbadeild fyrir &kvedin malefni.
pad er lika heegt ad stofna klibbadeild fyrir tiltekna félaga
sem vilja hittast & 66rum tima eda stad; eda sem vilja hafa
annad snid a fundunum, svo sem fjarfundi. betta er frabaer
leid til ad virkja fleiri til patttoku i starfinu og til ad tengjast
Lionshreyfingunni. Medlimir klibbadeildar eru félagar
klibbsins pins og eru skradir i félagatalid. Sja
lionsclubs.org/MembershipChair fyrir nanari upplysingar um
klubbadeildir.

Vissir pu?

Pad er mikilvaegt ad undirbla klubbinn &dur en pu hefst
handa vid ad seekja nylida.

Upplifun nylida af dundirbGnum klubbi getur veriod
sleem, pannig ad tilraunir til ad fjdlga félogum geetu
misheppnast. Gakktu Ur skugga um ad kldbburinn sé
reidubuinn fyrir nyja félaga &dur en atak i nylioun hefst.
Notadu handbodkina Spurdu bara! til ad hjalpa pér i
gegnum ferlid.
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Vidurkenningar

Lionshreyfingin bydur upp & ymsar leidir
til ad heidra félaga og klubba fyrir storf
sin. Pad er mikilvaegt ad pu, sem
formadur félaganefndar, deilir pessum
upplysingum um verdlaun og
vidurkenningar med félégum klabbsins
til ad hvetja pa til ad lada ad nyja félaga
og halda nuverandi félégum ansegdum:

= Sponsor Certificate: Félagar sem maela med
nyjum félaga & starfsarinu fa
vidurkenningarskjal undirritad af
alpjodaforsetanum.

< Membership Key Awards: Félagar hljota
vidurkenningu pegar peir hafa maelt med
tveimur nyjum félégum og geta hlotid allt ad
17 slikar vidurkenningar.

* Member Satisfaction Award: Lionsklibbar sem
halda 90% af félogum sinum eda vinna upp
feekkun félaga & starfsarinu f& merki um
arangurinn fyrir klibbfanann sinn.

= Chevron Awards: Eftir 10 &ra veru {
Lionshreyfingunni, og & fimm &ra fresti par
eftir, hljota félagar Chevron naelu fyrir starf sitt.

pé er algengt & islandi ad gera félaga ad Melvin
Jones félaga (MJF) eda veita peim Kjaransordu,
sem er aedsta vidurkenning islensku
hreyfingarinnar fyrir frabaerlega vel unnin storf.
Ennfremur geta verid sérverkefni i gangi sem
alpjéoaforseti hefur akvedid. Vertu viss um ad
netfangid pitt sé rétt skrad svo pu fair 6rugglega
sendar upplysingar um sérverkefni.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair
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Starfsasetlun formanns félaganefndar

JULI/ AGUST / SEPTEMBER OKTOBER / NOVEMBER / DESEMBER
= Gera aeetlun um nylidun og hvernig vidhalda megi félagafjolda. » Hafa samband vid o6virka félaga sem hafa ekki meett & fundi eda
= Finna vidburdi i samfélaginu par sem teekifeeri geetu verid til ad adra vieburai.
kynna starfio. = Gera kannanir medal félaga og skila nidurstddum til stjornar.
= Fa upplysingar hja ritara um mikilveegar dagsetningar innan = Uppfeera félagatal i samstarfi vid ritara kltbbsins.

klubbsins (t.d. afmeeli).

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair
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Starfsasetlun formanns félaganefndar

JANUAR / FEBRUAR / MARS APRIL / MAI / JUNI
= Skipuleggja innsetningarathdfn fyrir nyja félaga i april. = Taka inn nyja félaga & alpj6dlegum innsetningardegi Lions (Worldwide
; S . o o i Induction Day) i april.
= Skoda mdguleika a ad stofna klibbadeild til ad virkja fleiri til
patttoku.

= Halda utan um hvad hefur gengid vel, og hvad ekki, til
upplysingar fyrir vidtakandi formann félaganefndar.

» Uppfeera félagatal i samstarfi vio ritara klubbsins.

Nanari upplysingar a
lionsclubs.org/MembershipChair
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Kynningarvidburdur fyrir veentanlega nylida eda skyrsla um heimsékn

Klubbur: Dagsetning vidburoar:

Tegund vidburdar: Q Fundur A Verkefni QA Fjaréflun - QA Nylidunarvidburdur U Bod
d Annad:

Lysing:

patttakendur (ef vio &)

Fjoldi félaga: Fjoldi gesta: Samtals patttakendur:

Tilvonandi félagar

Nafn:

Simi:

Netfang:

Til minnis:

Nafn:

Simi:

Netfang:

Til minnis:

Nafn:

Simi:

Netfang:

Til minnis:

Athugasemdir:

Tolearn more & access additional resources, visit
lionsclubs.org/MembershipChair
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Skyrsla um félagaanaegju

Klubbur: Manuodur:

Eftirfarandi verkefnum er lokid til ad stydja vid félagadneegju i klibbnum:

O Asetlun um félagaanaegju buin til, endurskodud eda breytt. Lokid pann:
A Kénnun medal félaga. Lokid pann:
A Kénnun medal fyrrum félaga. Lokid pann:
A Club Quality Initiative vinnustofa. Lokid pann:
A Community Needs Assessment greining. Lokid pann:
A Tekist a vio asteedu pess ad félagar heetta. Lokid pann:
4 Annad. Lokid pann:
Lysing:

Leerdomur

Athugasemdir:

Tolearn more & access additional resources, visit
lionsclubs.org/MembershipChair
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Lions Clubs International

Membership Division

Lions Clubs International

300 W 22ND ST

Oak Brook IL 60523-8842 USA
lionsclubs.org

Email: membership@lionsclubs.org
Phone: 630.468.3831
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