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Veljum 

“Service” og 

“My Activies”.
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Hér má sjá yfirlit yfir virkniskýrslur s.l. þriggja 

mánaða. Veljum “Create Service Activity”
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Fyrst þarf að haka við 

klúbbinn sem á við og 

velja “Next”.

Næst þarf að skrifa heiti 

viðburðarins og velja 

tegund hans. Þá má velja 

“Next”.
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Nú þarf að fylla út 

eftirfarandi:

● Title - Titill skýrslu

● Start date -

Upphafsdagsetning

● End date - Loka 

dagsetning
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Framhald:

● Cause - Verkefni

● Project type -

Undirverkefni

● Description - Lýsing 

á verkefni
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Hér eru reitir sem er skylda að 

fylla út:

● Total Volunteers - Fjöldi 

sjálfboðaliða

● Non-Lions Participated -

Tóku einhverjir þátt sem 

ekki eru í Lions?

● Non-Lion Family Members 

Participated - Tóku 

fjölskyldumeðlimir þátt?

● Total Volunteer Hours -

Heildarfjöldi klukkustunda 

í sjálfboðavinnu
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Hér eru reitir sem fylla á út ef á við:

● People Served - Fjöldi sem þáðu 

aðtoð

● Currency - Gjaldmiðill - Breyta í ISK

● Total Funds raised - Heildarupphæð 

söfnunar

● Total Funds Donated -

Heildarupphæð styrks

● Total Funds Raised (USD) -

Heildarupphæð söfnunar í USD

● Total Funds Donated (USD) -

Heildarupphæð styrks í USD
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Framhald:

● Organization Benefited -

Samtök sem fengu 

styrk/aðstoð.

● Donation to LCIF - Var LCIF 

sjóðurinn styrktur

● Trees Planted/Cared for -

Fjöldi gróðursettra trjáa
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Hér er hægt að skrá auka 

upplýsingar:

● Signature Activity -

Einkennisverkefni klúbbs

● Funded by an LCIF Grant -

Verkefni fjármagnað með styrk 

úr LCIF sjóði

● Venue - Fundarstaður / 

Staðsetning verkefnis

● Start time - Tímasetning frá

● End time - Tímasetning til

● Venue Time Zone - Tímabelti
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Auka upplýsingar framhald:

● Venue Location 

(Country/Territory) - Land 

fundarstaðar

● Venue Location (Street) -

Götuheiti fundarstaðar

● Venue Location (City) - Borg 

fundarstaðar

● Venue Location (State/Province) 

- Landshluti fundarstaðar

● Venue Location (Zip/Postal 

Code) - Póstnúmer fundarstaðar
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Að setja inn myndir: 

● Upload Images – hlaða inn myndum 

● Save mynd sem JPG til að geta sótt 

hana 

● Select (velja úr tölvu) eða drop/draga 

myndina yfir 

● Þegar mynd hefur verið sótt þarf að 

velja Upload Now 

● Miðað 

er við að mynd sé ekki stærri en 3Meg 

● Til að sjá myndina skal velja Image 

Preview
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Þegar búið er að fylla út

virkniskýrsluna þarf að haka 

við “Report Complete”. 

Allir geta skráð verkefni en

aðeins ritari, formaður og club 

admin geta staðfest.

Ef einhver reitur er óútfylltur

kemur tilkynning um slíkt og 

notandi beðinn um að laga.
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Ef allir viðeigandi 

reitir eru útfylltir má 

velja “Save” neðst á 

síðunni.
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Að setja inn myndir eftirá: 

Smellið á bláu stafina undir

“Service Activity ID” þá

opnast skráningarformið og 

hægt er að bæta við myndum

Að bæta við upplýsingum

eftirá: Smellið á örina lengst

til hægri og veljið Edit til að 

breyta eða Delete ef þið viljið

eyða skráningunni.
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Athugið hvort þið séuð

örugglega búin að Reporta, 

þ.e. að senda skýrsluna inn til 

Lion Portal: 

Það þarf að vera hak í 

kassanum undir “Report 

Co…) Ef ekki þá er farið aftur

inn í skýrsluna og klárað að 

haka við
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Að skoða hvað aðrir klúbbar

hafa verið að skrá: 

● Velja örina við hliðina á My 

Club Activities 

● Þá kemur upp listi

● Smella á t.d. My District 

Activities
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Að stytta sér leið: 

Ef við skráum álíka viðburð oftar en

einu sinni:

Opnum fyrir áður skráð verkefni

Smella á “Copy” í hægra horni

Breytum því sem þarf og veljum

“Reported”
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Til hamingju þú hefur núna 

skráð virkni á klúbbinn þinn. 



Endilega hafið samband ef þið þurfið aðstoð

Kristófer Tómasson – kristofer.tomasson@gmail.com

Sigríður Guðmundsdóttir – sigud69@gmail.com

mailto:sigud69@gmail.com
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