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Verklagsreglur fyrir fundarritara

Fremst i hverri fundargerd skal getid um tegund fundar:
e Stjornarfundur
* Nefndarfundur

* Almennur fundur (félagsfundur)

bar skal einnig koma fram:
* Nafn klibbs

e Stadsetning
 Dagsetning

e Bodadur fundartimi



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Taka skal fram eftirfarandi:
* Hverjir sitja fundinn, embezetti peirra og skammstofun

* Fyrst skal rita stjornarmenn, sidan félagsmenn og loks adrir gestir

Fundur settur:

* Nakveem timasetning i upphafi fundar skal faerd i fundargerd

Fundargerd sidasta fundar:

* [upphafi hvers fundar skal fundargerd fra fyrri fundi liggja fyrir og 16gd undir
atkvaedagreidslu til sampykkis.



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Dagskrarlidir:
* Hver dagskrarliour skal hafa stutt heiti sem er lysandi fyrir efni hans.
* Skammstofun pess sem kynnir malid, ef annar en fundarstjori.

* Hnitmidadar lysingar eru betri og aeskilegt ad hafa hlekk med i dagskrarlid sem
visar i fylgigogn ef pad a vid.

e Undir hverjum dagskrarlid skal fundarritari gera hnitmidada en greinargéda
lysingu.

Rita parf nidurstodu hvers mals:
* Var atkvaedagreidsla?

e Var malid sampykkt, synjad, frestad eda visad til nzesta fundar?



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Hofum i huga ad mida vid ad hver sem er, geti skilid um hvad var reett undir viokomandi lid,
baedi til ad upplysa pa stjornarmenn sem voru fjarverandi sem og adra félagsmenn.

Fundarlok:
* Nakvaeem timasetning fundarslita skal faerd i fundargerd

e Midum vid ad fundargerdin sé ekki lengi en ein A4 bladsi0a

(Gott er ad nota fundarbodid pegar fundargerd er skrad og skrifa a milli dagskrarlida)



Endilega hafio samband ef pid purfid adstod

Kristofer Tlomasson — kristofer.tomasson@gmail.com
Sigriour Guomundsdottir — sigud69@gmail.com
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