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Verklagsreglur fyrir fundarritara

Fremst i hverri fundargerd skal getid um tegund fundar
t.d.

0 Stjornarfundur
0 Nefndarfundur
0  Almennur fundur (félagsfundur)

[ Adalfundur



Verklagsreglur fyrir fundarritara

0 Nafn felags.
[0 Stadsetningu.
[0 Dagsetningu.

[ Bodadan fundartima



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Taka skal fram eftirfarandi:
Hverjir sitja fundinn, embeetti peirra og skammstofun.

Fyrst skal rita stjornarmenn, sidan félagsmenn og loks (ef a vid)
aheyrnarfulltrua/adrir gestir.

Tilgreina skal i upphafi hverjir sinna fundarstjorn og fundarritun.



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Fundur settur

0 Nakveem timasetning i upphafi fundar skal faerd i
fundargerd.

Fundargerd seinasta fundar

0 | upphafi hvers fundar skal fundargerd fra fyrri fundi
liggja fyrir og logd undir atkvaedagreidslu til
sampykkis.



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Dagskrarlioir

Hver dagskrarlidur skal hafa stutt heiti sem er lysandi
fyrir efni hans.

Skammstofun pess sem kynnir malid, ef annar en
fundarstjori.

Hnitmidadar lysingar eru betri og seskilegt ad hafa hlekk
med | dagskrarlid sem visar i fylgigogn (ef a vid.)



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Undir hverjum dagskrarlid skal fundarritari gera hnitmidéada en
greinagoda lysingu.

Rita parf nidurstodu hvers dagskrarmals:
0 Var atkveedagreidsla?
[0 Var malid sampykkt, synjad, frestad eda visad til adalfundar?

Gott er ad mida vid ad hver sem er geti skilid um hvad var reett undir
viokomandi lid, baedi til ad upplysa pa stjornarmenn sem voru fjarverandi
sem og adra felagsmenn.
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Verklagsreglur fyrir fundarritara

Trunadarupplysingar

Ef trunadarmal koma upp, t.d. personuleg mal, getur verid
gott ad fresta pvi og raeda utan fundartima.

Ef naudsynlegt pykir ad taka akvodrun um
trunadarupplysingar sem ekki ma birta vegna hagsmuna er
gott ad hafa sérstaka trunadarmalabok.



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Trunadarupplysingar

Pa skal taka fram i fundargerd ad akvordoun/bokun hafi verid
feerd i trunadarmalabok.

Ath. ad i frjalsum felagasamtokum skal halda slikum malum i
lagmarki par sem stjorn vinnur med hagsmuni félagsmanna
ao leidarljosi sem hafa rétt a ad fylgjast med gangi mala.



Verklagsreglur fyrir fundarritara

Fundarlok

Nakvaem timasetning fundarslita skal faerd | fundargerd.



Endilega hafio samband ef pid purfid adstod

Sigfrid Andradottir - sigfrida@simnet.is
Sigridur Gudmundsdattir — sigud69@agmail.com
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