
Verkefnaskýrslur MyLion

þjónustuverkefni
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Forsíðan

Veljið Report Activity: 
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Verkefnasíðan.

Hér koma öll verkefni sem er í
kerfinu og er lokið. 

• Smellið á “Report” á því
verkefni sem á að skila
skýrslu um.

Þarna koma líka fram verkefni
sem er búið er að skila skýrslu
um. 
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Yfirlit verkefnisins. 

Hægt að breyta verkfni eða eyða. 

• “Edit” til að breyta
uppsetningu verkefnisins

• “Delete” til að eyða”

• “Confirme Attendance” kerfið
spyr hvort þú hafir tekið þátt í
því, já eða nei.

• “Report Now” flytur ykkur í
skýrslugerðina.



5

Skýrslugerðin, skref 1.

”How many people were served”

Hvað þjónaði verkefnið mörgum.

“How many under 18”

Hvað tóku margir sjálfboðaliðar þátt

(Lionsfélgar).

“Were any Leos or Non-Members present”

Ef aðrir sjálfboðaliðar tóku þátt er smelt á

“No”, en þá breytist valmyndin.

Leiðarvísir á Ensku, íslensk þýðing
á skjalinu á lions.is
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Skýrslugerðin, skref 2.

Hverjir tóku þátt, nánar

Lionsfélagar.

LEO félagar

Sjálfboðaliðar utan Lions

Kerfið reiknar svo stundir miðað við

skráða lengd þess og fjölda þátttakenda. 

Tölunum má breyta.

Munið að tiltaka þanna tíma sem fór í

undirbúning verkefnisins eða fjáröflun.

Leiðarvísir á Ensku, íslensk þýðing
á skjalinu á lions.isFrekari lýsing á verkefninu.

Síðan er smelt á “Continue” til
að halda áfram
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Skýrslugerðin, skref 2.

Hverjir tóku þátt

Kemur sjálkrafa með listan sem var

boðið að taka þátt.

Hægt að bæta við listann eða taka af

honum.

Ef taka á einhvern af þá er smelt á x 

fyrir aftan nafnið.

Svo er smellt á “Continue” Leiðarvísir á Ensku, íslensk þýðing
á skjalinu á lions.is
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Skýrslugerðin, skref 3.

Yfirlit yfir skýrsluna.

Fara yfir og fullvissa sig um að allar

upplýsingar séu réttar.

Smellið á “Go Back” ef einhverju þarf að

breyta. Færir þig á upphafsreit.

Ef allt er rétt er smelt á “Report”
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Skýrslugerðin, skref 4.

Staðfesta með því að smella á “Submit”

Eða fara til baka í skýrslugerðina með

því að smella á “Go Back”.



Takk fyrir


